
 
 

 
 

TEMARIO WINDOWS XP 
 
1. Introducción 

1.1. Introducción 
1.2. Nuevo sistema de usuarios 
1.3. Mejoras en el Explorador de Windows 
1.4. Otras mejoras 

2. Conceptos básicos 
2.1. El sistema operativo 
2.2. Las ventanas  
2.3. Manejo del ratón y del teclado 
2.4. Formas de cerrar una ventana 

3. El Escritorio 
3.1. Conoce el Escritorio de Windows XP 
3.2. Las barras y el botón Inicio 
3.3. Los iconos y accesos directos 
3.4. Cómo organizar los iconos del Escritorio 
3.5. Cómo crear accesos directos 
3.6. Cómo cambiar la fecha y la hora del reloj 
3.7. Visualizar las barras de herramientas 

4. El Explorador de Windows 
4.1. Iniciar el Explorador 
4.2. La ventana del Explorador 
4.3. Las vistas del Explorador 
4.4. Seleccionar archivos 
4.5. Crear y eliminar carpetas 
4.6. Eliminar archivos 
4.7. Copiar carpetas o archivos 
4.8. Mover carpetas o archivos 
4.9. Cambiar el nombre a una carpeta o archivo 
4.10. Propiedades de las carpetas y archivos 
4.11. Mostrar archivos o carpetas ocultas 
4.12. Conocer los tipos de archivos 
4.13. Ordenar carpetas  
4.14. Modificar el funcionamiento de las ventanas 
4.15. Conceptos básicos: archivos, carpetas y unidades  
4.16. Otras formas de copiar y mover 
4.17. Compartir carpetas 
4.18. Modificar tipos de archivos 

5. La Búsqueda 
5.1. Buscar archivos o carpetas 
5.2. Buscar equipos 

TEMARIO 



5.3. Buscar personas 
5.4. Buscar en Internet 

6. La Papelera 
6.1. Conoce la papelera 
6.2. Restaurar archivos o carpetas 
6.3. Eliminar archivos o carpetas 
6.4. Vaciar la papelera 
6.5. Personalizar la papelera 

7. Configurar la pantalla 
7.1. El fondo de pantalla 
7.2. El protector de pantalla 
7.3. La apariencia de la pantalla 
7.4. La resolución y los colores 
7.5. Opciones de pantalla avanzadas 

8. Configurar el ratón 
8.1. Los botones 
8.2. Los punteros 
8.3. Opciones del puntero 

9. Agregar o quitar programas 
9.1. Instalar o desinstalar programas 
9.2. Cambiar o quitar programas 
9.3. Agregar nuevos programas 
9.4. Agregar componentes de WindowsXP  
9.5. El registro de Windows  
9.6. Desinstalar programas  
9.7. Windows Update 

10. Agregar nuevo hardware 
10.1. IntroducciónAgregar dispositivos hardware 
10.2. Agregar dispositivos no Plug and Play 
10.3. Instalar una cámara 
10.4. Actualizar los controladores con Windows Update 
10.5. Estado del hardware 
10.6. Instalar nuevo hardware 
10.7. Conectar una cámara 
10.8. Instalar controladores con Windows Update 

11. Configurar la impresora 
11.1. Instalar una impresora 
11.2. La cola de impresión 
11.3. Propiedades de la impresora 
11.4. Avanzado. Instalar una impresora 

12. Herramientas del sistema 
12.1. Comprobar disco 
12.2. Desfragmentador de discos 
12.3. Información del sistema 
12.4. Restaurar sistema  
12.5. Formatear un disquete  



12.6. Liberar espacio en disco  
12.7. Mapa de caracteres 
12.8. Avanzado. Liberar espacio en disco 

13. Administrador de tareas 
13.1. Tareas programadas 
13.2. Como generar una tarea programada 
13.3. Personalizar una tarea 
13.4. Programar una tarea 

14. Reproductor de Windows Media 
14.1. Reproducción en curso 
14.2. Manejo del reproductor 
14.3. Cómo crear una lista de reproducción  
14.4. Agregar un archivo a una lista de reproducción  
14.5. El reproductor de CD  
14.6. Copiar un CD 

15. La ayuda de Windows 
15.1. Formas de buscar ayuda 
15.2. La opción Buscar  
15.3. La opción Índice  
15.4. Soporte técnico  

TEMARIO INTERNET 
1. Introducción 

1.1. ¿Qué es Internet? 
1.2. Conceptos básicos, ADSL, HTTP, URL, HTML, TCP/IP, Telnet  
1.3. Cómo evolucionó Internet 
1.4. ¿Quién y cómo se crea información en Internet? 
1.5. Características de Internet 
1.6. ¿Qué se puede hacer en Internet? 
1.7. Buscar información 
1.8. Comunicarse con otros  
1.9. Compartir información 
1.10. Compartir archivos 
1.11. Formatos de archivos 
1.12. Clientes P2P  
1.13. Publicar información 
1.14. Otros: Juegos, Compras, Educación... 
1.15. El futuro de Internet 
1.16. Internet 2 

2. Conectarse a Internet 
2.1. ¿Qué se necesita?  
2.2. Terminal. Conexión. Módem 
2.3. Proveedor. Navegador 
2.4. Tipos de conexión a Internet 
2.5. Red telefónica básica RTB 
2.6. Red digital RDSI 
2.7. Red digital ADSL 
2.8. Conexión por cable 



2.9. Conexión a través de teléfonos móviles 
2.10. Wap 
2.11. Teléfonos móviles GSM 
2.12. Teléfonos móviles GPRS 
2.13. Teléfonos móviles UMTS 
2.14. Teléfonos móviles HSDPA 
2.15. Red eléctrica 
2.16. Conexión vía satélite 
2.17. WIFI  
2.18. Vía radio 
2.19. Otros sistemas 
2.20. Configurar el módem y la conexión 
2.21. Configurar el módem 
2.22. Configurar la conexión 
2.23. Redes domésticas  
2.24. Redes inalámbricas  
2.25. Compartir archivos e impresoras 
2.26. Conexiones compartidas 

 

3. Los navegadores 
3.1. Introducción 
3.2. Instalar y actualizar un navegador. IE 
3.3. Instalar y actualizar un navegador. Firefox 
3.4. Internet Explorer (IE) 
3.5. Elementos de la pantalla inicial 
3.6. Manejo básico del navegador 
3.7. La Barra de Herramientas 
3.8. Navegación con pestañas 
3.9. Favoritos 
3.10. Gestionar favoritos 
3.11. Importar/Exportar favoritos 
3.12. Búsquedas 
3.13. Menú Contextual 
3.14. Botón Herramientas 
3.15. Opciones de Internet. 
3.16. Configurar archivos temporales 
3.17. Ventanas emergentes 
3.18. Configurar el Bloqueador 
3.19. El contenido activo y los controles ActiveX 

4. Los buscadores 
4.1. Empecemos a buscar con Google 
4.2. Preferencias en Google 
4.3. Partes de la pantalla de Google 
4.4. Interpretación de los resultados 
4.5. Conceptos útiles para buscar con Google 
4.6. Búsqueda avanzada con Google 
4.7. Notación búsqueda avanzada 
4.8. Búsqueda avanzada con AlltheWeb 
4.9. Cómo funciona un buscador por dentro. Page Rank 
4.10. Barra de búsqueda integrada 
4.11. Instalar la barra de Google 



4.12. Buscador Yahoo! 
4.13. Buscador Bing de Microsoft 
4.14. Más buscadores importantes 
4.15. Buscadores hispanos y europeos 
4.16. Tipos de buscadores 
4.17. El futuro de los buscadores 
4.18. Cómo buscar eficientemente 
4.19. Buscadores específicos y webs temáticas 
4.20. Metabuscadores 
4.21. Búsqueda en el ordenador propio 
4.22. Altas en los buscadores 
4.23. Otras formas de buscar 

5. El correo 
5.1. Introducción. Funcionamiento del correo 
5.2. Los programas de correo. Windows Mail 
5.3. Configurar una cuenta de correo 
5.4. La barra estándar 
5.5. Redactar un correo  
5.6. Contactos de Windows 
5.7. Opciones 
5.8. Opciones de Windows Mail  
5.9. Webmail 
5.10. Virus por correo 
5.11. Vista previa 
5.12. Spam. Correo no solicitado 

6. Comunicarse  on-line 
6.1. El Chat 
6.2. IRC 
6.3. Mensajería instantánea 
6.4. Messenger básico 
6.5. VoIP. Skype 

7. Foros y grupos de discusión  
7.1. Los Foros 
7.2. Leer y escribir en un foro 
7.3. Otros foros 
7.4. Los grupos de discusión 
7.5. Acceder a los grupos de discusión 
7.6. Configurar un grupo de discusión 
7.7. Utilizar Google para acceder a los grupos de discusión 
7.8. Suscribirse a los grupos de discusión 
7.9. Leer y escribir en los grupos de discusión 
7.10. Listas de distribución de correo 

8. Comprar en Internet 
8.1. Introducción 
8.2. ¿Qué se puede comprar en Internet? 
8.3. Formas de pago 
8.4. Seguridad 
8.5. Precauciones 



9. Aprender en Internet 
9.1. Introducción 
9.2. Ventajas de la educación en Internet 
9.3. Inconvenientes de la educación Internet 
9.4. Características de los cursos en Internet 
9.5. Gestores de Contenido de Aprendizaje 
9.6. Software necesario 
9.7. Herramientas para crear cursos 
9.8. Sitios con cursos gratis 
9.9. Sitios con cursos de pago 
9.10. Sitios para profesores  

10. Seguridad en Internet 
10.1. Los Virus 
10.2. Infección 
10.3. Propagación 
10.4. Daños y efectos causados 
10.5. Detección 
10.6. Tipos de virus 
10.7. Malware 
10.8. SPAM 
10.9. Precauciones 
10.10. Quitar la Vista previa 
10.11. Eliminación 
10.12. El registro de Windows 
10.13. Cortafuegos 
10.14. Centro de Seguridad de Windows 
10.15. Phishing 

11. Los Blogs 
11.1. Introducción 
11.2. Cómo usar un Blog 
11.3. Buscar en Blogs  
11.4. Instalar tu Gestor de Contenido 

12. La Web 2.0. 
12.1. Introducción 
12.2. Principios de la Web 2.0  
12.3. Representantes de la Web 2.0  
12.4. Tecnologías 
12.5. Redes Sociales 
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