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El programa de Tecnologia en Gestion Administrativa brinda Ila
oportunidad al estudiante de interactuar con el sector productivo y
empresarial de la region, mediante el desarrollo de sus potencialidades,
la utilizacion de nuevas tecnologias, la promocion del espiritu
emprendedor y la practica de valores como la honradez, el respeto de
los derechos humanos, el cumplimiento responsable de los deberes
ciudadanos y el ejercicio profesional con ética y responsabilidad social.
Este programa surge como una respuesta efectiva a las necesidades
regionales y nacionales en materia de Educacion Superior, respondiendo
con pertinencia al marco de un contexto global, nacional y regional, en
funcion de las necesidades reales de formacion del sector.

Formar estudiantes para el desarrollo de competencias,
aptitudes, habilidades y destrezas en el desempeiio laboral en
Gestion Administrativa.

Empresas del sector plblico y privado. Empresas del * Asistentes administrativos. * Supervisores, empleados de
sector primario y extractivo, industrial y comercial. * Asistentes de servicios generales. apoyo administrativo.
Empresas grandes, medianas, pequenas y microempresas. * Asistentes de personal y seleccion. « Asistentes de compras

¢ Coordinadores de servicios y adquisiciones.

administrativos. * Coordinadores de compras.
* Coordinadores de calidad. * Asesores de organizacion
y métodos.

©)

PrimerSemestre SequndoSemestre

Asignatura Horas Créditos Asignatur; Horas Créditos
Procesamiento de la informacion 96 2 Identificacién y registro de proveedores 144 3
Generacion de nomina 192 4 Organizacion de documentacion 144 3
Catedra Manuela Beltran 48 | Asistencia al area RRHH 96 2
Administracion basica 96 2 Contabilizacién de recursos | 96 2
Matematica basica 96 2 Constitucion politica 48 |
Fundamentos de mercadeo 96 2 Comportamiento organizacional 96 2
Inglés Basico 96 2 Inglés Técnico | 96 2
TOTAL HORAS/CREDITOS 720 15 TOTAL HORAS/CREDITOS 720 15

TercerSemestre CuartoSemestre

Asignatura Horas Créditos Asignatura Horas Créditos
Coordinacion de compras 9% 2 Preparacion y presentacion de la informacion 96 2
Diligenciamiento de documentos 96 2 contable y financiera
Contabilizacion de recursos Il 96 2 Identificacion de procesos 144 3
Practica 96 2 Ejecucion de acciones de mercadeo 144 3
Emprendimiento | y Il 96 2 Practica 96 2
Fundamentos del sistema de gestion de calidad 96 2 Emprendimiento Il y IV 96 2
Estadistica 96 b) Matematica financiera 96 2
Metodologia de la investigacion | 96 2 Proyecto | 96 2
TOTAL HORAS/CREDITOS 768 16 TOTAL HORAS/CREDITOS 768 16
QuintoSemestre SextoSemesire
Asignatura Horas Créditos Asignatura Horas Créditos
Alianzas con proveedores 96 2 Generacion de valor en la cadena de suministros 94 2
Coordinacién del talento humano 96 2 Gestion del talento humano 192 4
Servicio al cliente 96 2 Elaboracion de programas de mejoramiento de
Analisis de los resultados gestion contable y servicio al cliente 96 2
financiera 96 2 Determinacion de recursos financieros 144 3
Documentacion de métodos y procedimientos 144 3 Practica 96 2
Practica 96 2 Proyecto Il 96 2
Metodologia de la investigacion Il 96 2 Inglés Técnico llI 48 |
Inglés Técnico Il 48 | TOTAL HORAS/CREDITOS 768 16
TOTAL HORASICREDITOS 68 6 TOTAL HORAS/CREDITOS 4512 94
Componente Médulos Institucionales Modulo de Competencias Basicas

Médulos Especificos

Propedéutico y de Emprendimiento y Cientifico Tecnoldgicas

Procedimiento de inscripcion
Debe enviar por correo certificado a la sede de UMB —Virtual: Centro Chia Km. 2
via a Cajica; los siguientes documentos:

* Fotocopia del documento de identidad.

* Certificacion prueba ICFES.

* Fotocopia autenticada del acta y diploma de grado de bachiller.
* Fotocopia del carné de la EPS.

* Una fotografia tamafo 3 x 4.

Modalidad Virtual / a Distancia

Duracion 6 Semestres.

Titulo a Expedir Tecndlogo en Gestion Administrativa.
Nivel ocupacional Tres.

Nivel académico Grado once.

Sede Norte: Centro Chia Km2 Via Cajica  Correo:

: Teléfono: 5 460 600 Extension: 1471 - 1470  uvirtual@umb.edu.co
www.umbvirtual.edu.co Fax 5 460 638 Bogota D.C. - Colombia

Q www.umb.edu.co




